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STARFSREGLUR
Skolanefndar Verzlunarskoéla islands

1. gr. Skipan skélanefndar
Skélanefnd skal skipud fimm einstaklingum, kjérnum af fulltriarradi Verzlunarskéla
Islands, til priggja 4ra.

Formadur skélanefndar skal kosinn sérstaklega. Skal hann vera einn af peim fimm
einstaklingum sem eiga seeti i skolanefnd.

Vid skipan skélanefndar skal mida vié ad innan hennar sé fjélbreytni i menntun og
reynslu, sem og ad kynjahlutféll séu sem jéfnust. ba skal vid pad mibad ad
skolanefndarmenn séu vel tengdir atvinnulifi landsins.

| skélanefnd skulu jafnan vera a.m.k. prir fyrrverandi nemendur Verzlunarskéla islands.

Skélanefndarmadur getur hvenser sem er sagt starfi sinu lausu med pvi aé senda
skolanefnd tilkynningu um afségn sina.

Forfallist skolanefndarmadur, hvort heldur timabundid ebéa varanlega, skal fulltrGarasié
kjésa annan i hans stad a adalfundi eda sérstaklega bodudum aukafundi.

2. gr. Skipting starfa

A fyrsta fundi nykjérinnar skoélanefndar skal hin kjésa sér varaformann og skipta a8
68ru leyti med sér verkum. Varaformadur gegnir stérfum formanns i forféllum hans.

Skélanefnd getur i sérstékum tilvikum falid einstaka skélanefndarménnum tiltekin mal
til athugunar og undirbunings afgreiéslu a skélanefndarfundi og skal béka um slikt i
fundargerd.

Skolanefnd veitir skolastjéora, svo og &6rum starfsménnum, ef henta pykir,
prokuruumbod.

3. gr. Hlutverk skélanefndar

Skoélanefnd fer med aedsta vald i malefnum skoélans milli adalfunda og ber meginabyrgd
a rekstri skolans.

Skoélanefnd skal koma & virku kerfi innra eftirlits til ad sinna hlutverki sinu og
framkvaema med reglubundnum haetti uttekt a pvi.

Helstu verkefni skdlanefndar eru:

ad annast um ad skipulag skélans og starfsemi sé jafnan i réttu og gédu horfi.
ad geeta hagsmuna hagadila.
ad setja skélanum stefnu og markmid i samraemi vid tilgang samkveaemt skipulagsskra.
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3.4

3.5

3.6

3.7

3.8.

a8 rada skolastjéra, hafa eftirlit med stérfum hans, ganga fra starfslysingu hans og veita
honum lausn fra stérfum. Gerdur skal skriflegur rddningarsamningur, par sem m.a. skal
kvedié a um laun hans og énnur starfskjor.

ad fylgjast med ad skolastjori marki og fylgi stefnu i samraemi vid hlutverk og markmid
skolans. Hlutverk Verzlunarskéla islands er einna helst a8 auka samkeppnisheefni
islensks atvinnulifs, innbyrdis sem og gagnvart 68rum pjédum, med pvi ad efla og veita
almenna menntun og vidskiptafradslu a framhaldsskélastigi.

ad annast um ad nzegilegt eftirlit sé haft med reikningshaldi og med&ferd fiarmuna
skolans og stadfesta rekstrar- og fjarhagsasetlanir.

ad fylgjast med pvi ad rekstrar- og fjarhagsasetiun sé fylgt, taka afstddu til skyrsina um
greidslugetu skolans, meirihattar radstafanir, beser tryggingar sem skipta mali,
filarmognun, peningastreymi og sérstaka aheettupaetti.

Meirihluti skélanefndar skuldbindur skélann (ritun firma) og einungis skélanefnd getur
veitt prokiruumbod.

Ovenjulegar eda mikilshattar radstafanir skulu ger6ar af halfu skoélanefndar. Med
évenjulegum eda mikilshattar radstéfunum er att vié umfangsmiklar eda mjog fjarfrekar
radstafanir sem ekki geta fallid undir daglegan rekstur. Skolastjéri getur eftir sem adur
afgreitt slik mal ef ekki er unnt ad bida akvérdunar skélanefndar an verulegs 6hagreedis
fyrir starfsemi skolans. | peim tilvikum skal skélastjori tafarlaust tilkynna skélanefnd um
afgreidslu malsins. Meirihattar akvardanir tengdar rekstri skolans, t.a.m. um sélu eigna,
skulu undantekningarlaust bornar undir fulltrGarad Verzlunarskdla islands.

Skélanefnd getur veitt skélastjora heimild til afgreislu einstakra méla. Skal slik heimild
vera timabundin, skrifleg og meirihluti skélanefndar skal rita undir hana.

§kc’>lanefndarmenn burfa a8 pekkja pau l6g og reglur sem gilda um Verzlunarskola
Islands og starfsemi skolans. Skoélanefndarmenn burfa jafnframt ad:

taka sjalfstaedar akvardanir i hverju mali fyrir sig.

hafa skilning @ markmidum og verkefnum skélans.

haga stérfum sinum pannig ad peir studli ad pvi ad markmidum og verkefnum skélans
sé nagd.

dska eftir og kynna sér 6ll gdgn og upplysingar sem peir telja sig purfa til ad hafa fullan
skilning a rekstri skélans og til ad taka upplystar akvardanir.

sja til pess ad akvoréunum skolanefndar sé framfyligt.

fullvissa sig um ad geett sé ad 16gum og reglugerdum, sem og innri og ytri reglum.
stubla ad gédum starfsanda innan skélanefndar.

koma i veg fyrir a8 malefni peirra, hvort heldur persénuleg eda vidskiptatengd, leidi til
beinna eda ébeinna hagsmunaarekstra milli peirra og skélans.

Skoélanefnd skal afla naudsynlegra upplysinga til ad geta raekt starfa sinn med
formlegum heetti eftir pvi sem nefndin akvedur i hvert sinn, eftir atvikum fyrir milligéngu
skoélastjora. Skolanefndarmenn skulu ekki nalgast einstaka starfsmenn skélans
personulega i tengslum vié upplysingadflun um malefni sem til medferdar eru hja
nefndinni.
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4.2.

4.3

4.3

5.1
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5.5

4. gr. Hlutverk formanns skélanefndar

Formadur skélanefndar kemur fram fyrir hénd nefndarinnar at a vid og gagnvart
skoélastjora og fulltriaradi nema skélanefnd akvedi annad.

Formadur skélanefndar ber abyrgd a ad skélanefnd gegni hlutverki sinu med skilvirkum
og skipuldgdum haetti.

Formadur skélanefndar skal ekki taka ad sér énnur stérf fyrir skélann en pau sem teljast
edlilegur hluti af storfum hans sem formanns nefndarinnar. P6 ma formadur
skélanefndar sinna einstékum verkefnum sem stjérnin felur honum ad vinna.

Helstu hlutverk formanns skoélanefndar eru:

ad boda til funda i samradi vid skélastjora.

ad utbua fundardagskra fyrir hvern fund og senda hana, asamt videigandi gégnum,
timanlega til skélanefndarmanna. _

ad styra skdlanefndarfundum og tryggja ad nsegur timi sé gefinn til umraedna og
akvardanatoku, sérstaklega hvad vardar steerri og floknari mal.

ad studla ad virkri patttéku allra skélanefndarmanna i umraedu og akvardanatdku.

ad eiga frumkvaedi i ad bua til, endurskoda og starfa eftir starfsreglum skélanefndar
sem og godum stjérnarhattum.

ad tryggja ad nyir skoélanefndarmenn fai naudsynlegar upplysingar og leidsdgn i
starfshattum nefndarinnar og malefnum skélans, m.a. um stefnu pess, markmié og
starfsemi.

ad tryggja ad skdlanefnd fai med reglubundnum haetti nakveemar og skyrar upplysingar
og gégn um skoélann til ad hun geti sinnt eftirlitsskyldu sinni.

ad vera tengilidur skélanefndar og skélans.

ad fylgjast med framvindu akvardana skdlanefndar.

ad koma fram fyrir hond skélanefndar, m.a. gagnvart skélastjéra og fulltriaradi.

5. gr. Hlutverk skélastjora
Skolastjori kemur fram fyrir hond skélans.

Skolastjori skal annast daglegan rekstur skélans og ber abyrgd a rekstrinum gagnvart
skélanefnd. | peim efnum skal hann fara eftir peirri stefnu og fyrirmselum sem
skoélanefnd gefur. Hinn daglegi rekstur tekur ekki til radstafana sem eru 6venjulegar eda
mikilshattar. Slikar radstafanir getur skélastjéri adeins gert samkvaemt sérstakri heimild
fra skolanefnd nema ekki sé unnt ad bida akvardana skélanefndar an verulegs
6hagraesis fyrir starfsemi skélans. [ slikum tilvikum skal skélanefnd tafarlaust tilkynnt
um radstoéfunina, sbr. grein 4.6.

Skélastjori er framkvaemdastjoéri skélans og situr fundi skélanefndar med malfrelsi og
tillogurétt, nema skélanefnd akvedi annad.

Skolastjori skal avallt starfa af heilindum med hagsmuni skélans ad leibarljosi og skal
hann bera 8nnur verkefni, sem étengd eru skélanum, undir skélanefnd til umfjéllunar.

Fjarmalaumsysla og aaetlanagerd er i héndum skélastjéra. Hann skal einnig sja um ad
bdkhald skélans sé feert i samraemi vid 16g og venjur og mebferd eigna skoélans sé med
forsvaranlegum og tryggilegum haetti.
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5.6  Skolastjori skal koma & framfeeri vid endurskodanda peim upplysingum og gégnum sem
hafa pydingu vegna endurskodunar og veita endurskodanda pzer upplysingar, gégn
aBstodu og adstod sem endurskodandi telur naudsynlega vegna starfs sins.

5.7  Skolastjori skal geeta pess aé fara i engu Ut fyrir bann ramma sem afmarkadur er i
rekstrar- og fjarhagsaaetlun fyrir hvert reikningsar.

5.8  Skolastjori skal tryggja ad skélanefnd fai reglulega nakveemar upplysingar um fjarmal,
uppbyggingu og starfsemi skoélans. A hverjum skélanefndarfundi skal skélastjori
upplysa skélanefnd um lykilatrii ur starfsemi skolans fra sidasta skélanefndarfundi.

59  Skoélastjori skal méta markmid fyrir innra eftirlit i samradi vid skélanefnd og fylgjast med
bvi ad pad eftirlitskerfi sé skilvirkt.

5.10 Skolastjori skal ekki eiga saeti i stjornum annarra skéla nema med seérstoku leyfi
skoélanefndar.

5.11 Skolastjori raedur kennara og adra starfsmenn, og vikur peim fra, hvoru tveggja i
samradi vid skoélanefnd. Hann semur skyrslu um starfsemi skélans i lok hvers skolaars.
Skyrsla skélastjora skal kynnt fulltriaradi samhlida arsskyrslu og arsreikningi skélans.

6. gr. Fundir skolanefndar

6.1 Skolanefnd skal koma saman til reglubundinna funda a timabilinu september til mai ar
hvert.

6.2  Formadur skélanefndar styrir fundum skolanefndar og bodar til funda i samradi vid
skolastjora (sbr. 4.3).

6.3  Auk hinna reglubundnu skolanefndarfunda ber formanni skélanefndar ad kalla saman
fund ef naudsyn ber til eda einhver skolanefndarmanna, skélastjéri eda endurskodandi
skoélans krefjast pess.

6.4 Fundarbod reglubundinna funda, svo og aukafunda, skal ad jafnadi vera sent ut i
télvuposti til skdlanefndarmanna og skal i pvi greina fra fyrirhugadri dagskra.
Fundarbod skal sent med minnst priggja daga fyrirvara nema bryn naudsyn sé ad halda
fund meé skemmri fyrirvara. Fundargégn skulu gerd llum adgengileg fyrir fund.

6.5 Fundir skolanefndar skulu haldnir & skrifstofu skolans nema formadur akvedi annad.

6.6  Skolastjéri a seeti a fundum skdlanefndar og hefur par malfrelsi og tillogurétt, nema
meirihluti skélanefndar akvedi annad um einstaka fundi eda dagskrarlidi.

6.7 EndurskoBandi a rétt a ad sitja skolanefndarfundi. Hann skal jafnframt sitja
skolanefndarfund ef a.m.k. einn skélanefndarmadur fer pess 4 leit.

6.8  Skolanefnd er akvérdunarbaer pegar meirihluti skdlanefndarmanna saekir fund enda
hafi fundurinn verid l6glega bodadur. Mikilveega akvordun ma pé ekki taka an pess ad
allir skolanefndarmenn hafi haft ték a pvi ad fjalla um malid sé pess kostur.

6.9 i lok hvers skoélanefndarfundar skal tekin akvérdun um hveneer neesti fundur skuli
naidiriri.

6.10 Unnt er ad halda skolanefndarfundi med adstod rafraenna midla ad svo miklu leyti sem w
bad samraemist framkvaemd verkefna skélanefndar. Formadur eba skolastjori getur pd
krafist pess a8 skélanefndarfundur verdi haldinn meé hefébundnum haetti.
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6.11 A fundum sinum tekur skélanefnd &kvardanir i peim malum sem kvesié er 4 um i 3. gr.
skipulagsskrar Verzlunarskéla [slands a8 falli undir starfssvid nefndarinnar. ba tekur
skélanefnd til afgreidslu pau mal sem skoélastjéri leggur fyrir og pau erindi 6nnur sem
borist hafa nefndinni. | byrjun hvers skélaars skal skélanefnd kalla eftir upplysingum um
fijarhagsstédu skblans og rekstrarasstlun asamt breytingum i skipan i lykilstédur.

6.12 Skolanefnd skal afgreida og senda fulltriaradi arsreikning skélans, endurskodadan af
I6ggiltum endurskodanda sem kjorinn er af skolanefnd, og arsskyrsiu eigi sidar en 1.
juli ar hvert, en adalfundur fulltriarads skal halda fyrir lok agust manadar ar hvert. Ef
nefndarmadur i skélanefnd er 6sammala uppgjori skélans skal geré skriflega grein fyrir
bvi i arsreikningnum.

Fulltrdardd getur kallad eftir éendurskodudum arshlutauppgjérum skélans a 68rum
timum arsins.

6.13 Formadur skolanefndar eda skoélastjori i hans umboéi skal sja til pess ad ritud sé
fundargerd um pau malefni sem eru tekin fyrir a skélanefndarfundi, svo og akvardanir
pbaer sem skdélanefnd tekur. Fundargerdarbokin skal varéveitt i hisakynnum skélans og
skal hun vera adgengileg fyrir skélanefnd, skélastjéra og endurskodanda skélans.
Eftirfarandi upplysingar eiga a8 koma fram i fundargeré:

- fundarstadur

- fundardagsetning og fundartimi (upphaf og endir)

- numer skélanefndarfundar

- hverjir voru vidstaddir fundinn og hverjir voru fjarverandi

- boéka begar utanadkomandi adilar koma inn & fundi og pegar peir fara Gt af fundum
- nafn fundarstjéra og fundarritara

- fundargégn sem voru afhent eda synd a fundinum

- samantekt (dkvardanir teknar, hverju er frestad, fyrirspurnir og slikt)

- hvenzer og hvar naesti skélanefndarfundur verdur haldinn

- skyr nidurstada dagskrarliba

6.14 Fundargerd skal undirritud af peim er fund sitja. Fundargerdir teljast full sénnun pess
sem gerst hefur & skélanefndarfundum. Skélanefndarmenn sem ekki voru vidstaddir
bann fund sem fundargerd tekur til skulu stadfesta ad peir hafi kynnt sér fundargerd&ina.

6.15 Drog ad fundargerd skal send skélanefndarménnum eigi sidar en fimm virkum dégum
eftir skélanefndarfund og skulu skoélanefndarmenn gera athugasemdir vid
fundargerdina ef tilefni er til og senda peer til skélanefndar og skélastjéra med rafreenum
haetti svo flj6tt sem kostur er.

6.16 Fundargerd med fram komnum breytingatilloigum og athugasemdum skal borin upp til
sampykktar i upphafi naesta fundar og skal fundargerdin undirritud af skélanefnd eftir
sampykki hennar.

6.17 Mal skulu almennt ekki borinn upp til akvéréunar a skélanefndarfundum nema pvi
adeins ad skolanefndarmenn hafi fengidé gégn malsins eda fullneegjandi upplysingar um
pad fyrir fundinn og haft tima til ad kynna sér efni pess. Séu mal 16gd fram a
skélanefndarfundi til kynningar getur slik kynning veriéd munnleg.

6.18 Einfaldur meirihluti atkveeda reedur urslitum a skolanefndarfundum i 6llum malum, en
b6 purfa minnst prir skélanefndarmenn ad greida atkvaedi sitt til ad hun teljist sampykkt. W
Mikilveega akvordun ma ekki taka an pess ad allir skdlanefndarmenn hafi haft ték a ad
fialla um malid, sé pess kostur. Falli atkvaedi j6fn skal atkvaedi formanns rada arslitum.
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6.19

6.20

7.1

7.2

7.3

7.4

8.1

8.2

8.3

9.1

Sé skoélanefndarmadur, formadur skdlanefndar eda skolastjori, ekki sammala akvéréun
skélanefndar, & vidkomandi rétt a ad fa séralit sitt bokad i fundargerd.

Fundargerd skal send fulltrGaradi Verzlunarskola islands sé pess 6skad.

7. gr. Vanhafi og hagsmunaarekstrar

Skolanefndarmadur ma ekki taka patt i medferd mals ef hann hefur par verulegra
hagsmuna ad geeta sem kunna ad fara i baga vié hagsmuni skolans.

Skolanefndarmadur telst vera vanhaefur t.d. ef mal vardar vidskipti hans eda fyrirteekis
sem hann & hlut i, situr i stjérn hja, er fyrirsvarsmadur fyrir eda mal vardar adila sem er
tengdur honum persénulega eda fjarhagslega.

Skélanefndarmanni er skylt aé upplysa um atvik sem geta valdi6é vanhzefi hans og skal
hann gera pad um lei® og slik mal koma upp. Vanhaefur skélanefndarmadur a ekki ad
taka patt i medferd sliks mals ad neinu leyti og & par af leidandi ekki ad fa abgang ad
gdgnum ebda vera vidstaddur umreedur eda akvaréanatoku a skolanefndarfundum.
Boka skal i fundarger® ad skolanefndarmadur hafi vikié szeti og ad hann hafi ekki fengié
adgang ad gégnum.

Telji skolastjori eda formadur skolanefndar einhvern skélanefndarmann vanhaefan til ad
taka patt i medferd mals geta peir krafist pess ad viskomandi skélanefndarmadur viki
saeti adur en efni mals eda gégn eru afhent. Skélanefnd tekur akvéréun um vanheefi
einstakra skolanefndarmanna ef vafamal kemur upp.

8. gr. bagnar- og trinadarskylda

A skélanefndarménnum hvilir pagnarskylda um malefni skélans, starfsmanna hans og
nemenda og 6nnur atridi sem beir fa vitneskju um i starfi sinu sem nefndarmenn og
leynt skulu fara samkvaemt I6gum, edli mals eda akvordun skélanefndar. Su skylda
hvilir 4 nefndarménnum ad vardveita med tryggilegum haetti 6ll gégn sem peir kunna
ad hafa undir héndum fra skélanum. bagnarskylda helst p6tt 1atié sé af starfi. Til pess
ad tryggja slikan trunad skal vidhafa sérstaka var(d, t.d. vid geymslu, ljosritun,
télvuskraningu og eydingu gagna.

Skoélanefndarmadur er abyrgur fyrir pvi ad tryggja ad peser upplysingar sem hann feer i
hendur sem skélanefndarmadur og eru trinadarmal verdi ekki dreift eda komist i
hendur einstaklinga sem ekki sitja i skélanefnd.

Ef skdlanefndarmadur brytur gegn pagnarskyldu eda ryfur ad 6&ru leyti trinad sem
honum er syndur, skal formadur veita honum aminningu og boda til skélanefndarfundar
sem akvedur hvort kjésa skuli nyjan skélanefndarmann, sé brot alvarlegt eda itrekad.

9. gr. Arangursmat

Skolanefnd skal meta arlega storf sin, steerd, samsetningu, verklag og starfsheetti, svo
og frammisté8u skolastjora og annarra skélanefndarmanna. Skélanefnd skal yfirfara og
meta préun skélans og hvort hiin sé i samraemi vid markmid hans.
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9.2

9.3

9.4

10.1

11.1

11.4

12.5

[ sliku mati leggur skélanefnd m.a. mat & styrkleika og veikleika i stérfum sinum og
skoélastjora og verklagi og hugar ad pvi sem hun telur ad betur megi fara. Skélanefnd
getur sjalf lagt mat a storf sin, en jafnframt er heegt ad leita sér sérfraediadstodar eftir
bvi sem vid a.

Skolanefnd skal bregbast vid nidurstédum matsins med pvi ad setja upp
adgerbaraaetiun.

Skélanefnd hittist an skélastjora ad lagmarki arlega til ad meta frammist6du hans.

10. gr. Frekari reglur um storf skélanefndar og skoélastjora

Ad 668ru leyti en pvi sem fram kemur i starfsreglum pessum skal litid til skipulagsskrar
Verzlunarskéla [slands til fyllingar vardandi stérf skélanefndar og skolastjéra.

11. gr. Varsla og medferd starfsregina

Frumrit starfsreglna pessara, med aordnum breytingum ef vi8 4, skal jafnan geyma med
fundargerdum skolanefndar.

beir sem eiga saeti i skdlanefnd vid setningu starfsreglna pessara skulu undirrita frumrit
beirra. Ef skélanefnd sampykkir breytingar a starfsreglunum skulu skélanefndarmenn
undirrita frumrit af reglunum svo breyttum. Nyjum skélanefndarménnum skulu kynntar
starfsreglurnar og skulu peir undirrita frumrit peirra pvi til stadfestu.

Skélanefndarménnum, skélastjéra og endurskodendum skélans skal afhent eintak af
peim starfsreglum skélanefndar sem i gildi eru & hverjum tima.

Einungis skélanefnd getur gert breytingar a starfsreglum pessum. Til breytinga a
starfsreglunum parf sampykki einfalds meirihluta skélanefndar. Starfsreglur pessar skal
yfirfara ad jafnadi arlega.

Starfsreglur pessar eru settar a grundvelli 4. gr. skipulagsskrar fyrir Verzlunarskéla
Islands.

bannig sampykkt & skélanefndarfundi Verziunarskéla islands pann 18. janiar 2019
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