VERZLUNARSKOLI % ISLANDS

A0 fa afrit af dagatalsfeerslum (vioburoum) ar Moodle i Outlook dagatalid:

Byrjadu a pvi ad fara & svaedi til vinstri a forsidunni i Moodle sem nefnist Stikla og
smelltu & Dagatal:

STIKLA =) |

Heim

0 Heimasvaedi

¥ Sidur vefsins
o patttakendur
o Blogg
o Minnisbok

Services
P Min skraning
P Minir &fangar

Fardu nedst & siduna sem pa opnast og smelltu a Flytja at dagatal:

Altakir vidburdir bitir (smelltu til ad fela) Vidburdir i afanga birtir (smelltu til ad fela)
Vidburdir hops birtir (smelltu til ad fela) Vidburdir notenda birtir (smelltu til a8 fela)
Flytja 0t daga
[ iCal |

par er haegt ad velja um tvaer leidir:

1. AO flytja vefsléd inn i Outlook dagatalid

2. AQ flytja skra inn i Outlook dagatalio
Eg er buin ad préfa hvoru tveggja en sé i fljotu bragdi ekki muninn, syni pvi badar
leidir hér.



Leid 1: Ad flytja vefslod inn i Outlook dagatalid
Smelltu & Birta vefslod dagatals (vefslédin kemur oftast sjalfkrafa. Veldu vefslodina
og afritadu (copy) hana:

Flytja 1t
Walkostir
ical
@ Allir visburdir
) wWidburdir tengdir Aféngum

fyrir:

) Maesta vika
0 pessi manuur
0 Mylegt og

4| m | ,

Opnadu dagatalio pitt i Outlook:

CJ Bréfa
7 Drafts

(=) Sent Items -

Og veldu Open Calendar og smelltu & From Internet a felliglugganum sem par
kemur nidur:

m'v&naar - sigurlaug@verslo.is - Mﬁcmsm Buﬂoo! -

8B DR S
dule Calendar E-mail Share  Publish  Calendar
W Calendar =|Groups = | Calendar Calendar Online = Permissior
f+ ﬁ From Address Boak... share

fﬁ From Room List...

Eﬂ Frlj.}m Inteyget...
gur | Create Mew Bank Calendar... fimmtudagur

ﬁ Jpen Shared dglendar...




Limdu (paste) svo slédina i par til gerdan glugga og smelltu & OK:

Mew Internet Calendar Subscription ‘

Enter the location of the internet calendar you want to add to Cutlook:
sauthtoken =a456448b 5485053889 2d9echd8 7c2ffdobag23b] |

/. example..com calendars Calendar ics
| [ concel ]

Birtist pa dagatalid ar Moodle (greent) vid hlidina & dagatalinu sem var par fyrir (blatt):

‘Sear:h Calendar [Ctrl<E) £

<+ jani 2012

28, mai - 3. jiin,
28, mai - 3. jun.

pad er i lagi ad loka Moodle-dagatalinu med pvi ad smella & krossinn eins og synt er
hér:

28 mai- 3.jun.

Pvi heegt er ad kalla pad fram aftur med pvi ad smella a nafn pess & hlidarstikunni til
vinstri:

4[] My Calendars

4 Other Calendars




Leid 2: Ad flytja skrainn i Outlook dagatalid:
| stad pess ad smella & Birta vefsl0d dagatals, er smellt & Flytja ut:

Flytja 0t
Valkostir
ical

@ Allir visbursir

) Vidburdir tengdir AfGngum
fyrir:

) Naesta vika

) pessi manudur

@ Nylegt og neestu 60 daga
Birta vefslod dagatal.s] Flytja Ut

S1a6 til ad fiytja Ot | iCalendar, tNgE fa askrift a8 dagatali

http:/imoodle.verslo.is/icalendar/expdg_execute.php? o
preset_what=all&preset_time=recentupgoming&username=sigurlaug&authtoken=a456445p5485d5f3¢E -
4 | i 3

Opnast pa nedst & skjAnum valmynd par sem bodid er ad vista skranna:

Baeta vid... Bd

Save
ave as

Open Save - Save and open
]

Fardu sidan i dagatalid i Outlook og veldu File og Open og smelltu sidan & Open
Calendar:

alendar - sigurlauéﬁ

File Home Send / Receive Folder View

g ’
; f  QOpen Calendar
A o Open a r:all:§darfile in Qutlook (.ics, .vcs).

'_-a Save Calendar

Info

Open Outlook Data File

Open an Outlook data file (.pst).

Open

Print
Import

o™
Help il—’ Import files, settings, and RSS Feeds intd
~

Jutlook.

:] Options
Other User's Folder

Open a folder shared by another user.

Exit



par parf ad velja skranna sem sétt var i Moodle og smella svo a OK:
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—— - —— —_— — — T i T
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®E Recent Places y Internet Shortcut
- — 329 bytes
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B2 Videos pr o s sms I
. Internet Shortcut
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Og birtist pa skrain a sama hatt og fyrr.
Meira um petta er hér:

http://docs.moodle.org/22/en/Using_Calendar#Subscribing to a calendar in Outlook 2007 .Egf

Gangi pér vel!
Juni 2012/SK


http://docs.moodle.org/22/en/Using_Calendar#Subscribing_to_a_calendar_in_Outlook_2007

